[Должность руководителя]
[Наименование нанимателя]
[Фамилия и инициалы руководителя]
от [ФИО работника]
[Должность работника]
[Структурное подразделение]
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу перенести трудовой отпуск продолжительностью [число] календарных дней, запланированный с [дд.мм.гггг] по [дд.мм.гггг], на период с [дд.мм.гггг] по [дд.мм.гггг].
Причина переноса: [указать обстоятельства].
Первоначальное основание: [график трудовых отпусков / приказ, дата и номер].
Приложение: [подтверждающий документ, количество листов; при отсутствии удалить этот абзац].
Дата: [дд.мм.гггг]
Подпись: ________________ / [Инициалы и фамилия]
